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1.

3.

Jak se smérnici nakladat

Tuto smérnici bude vyuZivat Honebni spoleCenstvo Podbrezi (dale jen ,HS Podbrezi)
s prihlédnutim k potfebé jednoduchosti a konkrétnich instrukci ¢lendm a honebniho vyboru.
Konkrétni provedeni musi konzultovat s osobou povérenou pro ochranu osobnich Gdajti. Tou-
to osobou je honebni starosta HS Podbrezi.

Smérnici musi schvalit Valna hromada HS Podbrezi, aby byla zavazna také pro vSechny cleny
tohoto spolecenstva.

Predmét smérnice a zakladni ustanoveni

Touto smérnici stanovuje HS Podbrezi vnitfni pravidla pro zajisténi ochrany osobnich Gdajti a
pInéni povinnosti podle zakona ¢. 110/2019 Sb., zakon o zpracovani osobnich Udajd, ktery
nabyl ucinnosti 24. 4. 2019. Tento zakon zapracoval do narodni legislativy Smérnici Evrop-
ského parlamentu a Rady (EU) 2016/680 ze dne 27. dubna 2016 a Nafizeni Evropského par-
lamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto udajd.

Jakékoliv smlouvy, podle kterych se osobni Udaje zpracovavaji anebo se s nimi seznamuiji pri
pInéni smlouvy uzaviené s dalSi smluvnimi osobami jak fyzickymi, tak i pravnickymi, museji
byt pisemné vcetné elektronické formy a zavazuji k dodrZzovani této smérnice.

Zakladni pojmy

Zakladni pojmy ochrany osobnich idajd stanovuije V souladu s tim je:

4.

osobnim Udajem jakakoliv informace tykajici se identifikované fyzické osoby, zejména odka-
zem na urcity identifikator, napriklad jméno, prijmeni, datum narozeni ¢i rodné Cislo,
zpracovanim osobnich Udajd nebo soubor operaci s osobnimi Udaji, ktery je provadén pomoci
¢i bez pomoci automatizovanych postupl, uloZeni, pozménéni, vyhledani a nahlédnuti, za
zpracovani osobnich Udajd se nepovazuje porizeni a poufziti jednotlivych fotografii nebo ¢aso-
vé omezeného obrazového zaznamu (schiize, kulturni, spolecenské, sportovni akce), aniz se
vytvari evidence a nejsou kromé bézné identifikace jménem a prijmenim systematicky prira-
zovany dalsi osobni Udaje,

subjektem Udajd je fyzicka osoba, k niz se osobni Udaje vztahuiji,

souhlas subjektu Udajd jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vi-
le, kterym subjekt udajd dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpra-
covani svych osobnich udajd.

Osobni udaje a jejich zpracovani

ZpUlisob zpracovani osobnich udajll a povéfené osoby:

Osobni Udaje Ize zpracovavat pouze za podminek stanovenych prislusnymi zakony, pricemz
je nezbytné dodrzovat ustanoveni této smérnice. Zpracovavat Ize pouze osobni Udaje ziskané
zakonnym zplsobem.

Zpracovavat osobni Udaje a seznamovat se s nimi v rozsahu podle nasledujicich ustanoveni
smi provadét pouze predseda HS Podbrezi, ktery v souladu se schvalenymi stanovami spole-
Censtva vykonava agendu, jejiz nezbytnou soucasti je zpracovani osobnich Gdajd.

Ucel zpracovani, zékonnost a nové zavadéné Gcely zpracovani:

Veskera zpracovani osobnich Udajt probihaji v rdmci vedeni seznamu ¢lend, ktery zpracova-
va, dopliuje a pozménuje povérena osoba, kterou je honebni starosta.
Povérena osoba je povinna zpracovavat osobni Udaje pouze ke stanovenému Ucelu.



Zakladni zésady pfi zpracovani osobnich udajd jsou:

zpracovavat osobni Udaje korektnim a transparentnim zplsobem

zpracovavat osobni Udaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému Gcelu,

zpracovavat osobni Udaje presné a podle potreby je aktualizovat,

zajiStovat nalezité zabezpeceni osobnich udajd,

Zaznamy o bezpecnostnich incidentech jako je unik, ztrata, neopravnény prenos Ci zverejné-

ni,

e honebni starosta jako povéfena osoba dba na uchovani dokladd, opravnujicich urcité zpraco-
vani osobnich udajt, jako jsou souhlasy se zpracovanim osobnich Gdajd.

5. Prava subjekti adajt

Informovani subjektd Gdaji:
e Honebni starosta zajisti informovani subjektd Gdajli, jejichz udaje zpracovava, zejména na
webu obce, pfipadné pfi uzavreni smlouvy nebo ziskani souhlasu se zpracovanim.

Pristup k osobnim tdajlm:

e Pozadavky subjektl Udajd vyfizuje honebni starosta. Pro vyfizeni se pfimérené postupuje
podle obecného predpisu pro pristup k informacim (zakon ¢. 106/1999 Sb.), neuplatni se
spravni rad.

e Jestlize subjekt udajli podava zadost v elektronické formé a je-li to mozné, poskytnou se
informace v elektronické formé&, pokud subjekt Udajli nepozada o jiny zplsob.

Pravo na vymaz, opravu a doplnéni:

e Honebni starosta jako povérena osoba je povinna dbat na spravnost zpracovavanych osob-
nich udajd,

e subjekt dajd ma pravo Zadat vymaz, opravu a doplnéni osobnich udajl, které se ho tykaii.

e Zjisti-li povérena osoba pfi své Cinnosti, Ze pfi zpracovani osobnich Gdajd doslo ke zjevné
chybé v psani (napf. preklepu), Udaj opravi.

6. Povérenec pro ochranu osobnich udaji

Pro HS Podbrezi vykonava ukoly povérence pro ochranu osobnich udajli honebni starosta
Antonin Novotny.

E-mailova adresa: anovotny80@seznam.cz

Mobil: + 420 606 828 507

ID datové schranky: 97xtfg7

7. Bezpecnost informaci

Obecné postupy pfi zabezpeceni osobnich Udajt:

e Primérené zabezpeceny museji byt zpracovavané osobni Udaje i ty, které nejsou systematic-
ky zpracovavané, napriklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych dopisech, sdélenich a
e-mailech.

e Uroven zabezpeceni Ize pfimérené snizit u osobnich tdajl, u nichz je riziko pro subjekty Gda-
jl nepatrné nebo jsou bézné dostupné verejnosti, zejména o zaméstnancich a Clenech orga-
nd, dalSich osobach na zakladé zakona o svobodném pristupu k informacim, jsou verejné do-
stupné (napriklad ve verejné pristupnych registrech), nepredstavuji Zadné riziko pro subjekty
Udajd, napriklad maly pocet nahodilych nevyznamnych informaci.

e Osobni udaje musi byt zabezpeceny pred neopravnénym nebo nahodilym pfistupem k nim,
proti jejich zméné, zniceni Ci ztraté (zejména dostatecné zalohovani), neopravnénym a neza-
bezpecenym prenoslim, proti jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i proti jinému
zneuZiti osobnich Udajli. Zabezpeceni spociva pfi nepfitomnosti povérenych osob zejména v




uchovavani zaznamovych médii (pisemnych i elektronickych), obsahujicich osobni Udaje, v
uzamcenych skfinich, v uzamykani kancelafi a jinych mist a dale v dodrzovani pravidel infor-
macni bezpecnosti.

Dale:

e Sdélovat jakékoliv osobni Udaje jiné osobé&, nez ktera je subjektem Udajl nebo je jejim za-
konnym zastupcem,

¢ hlasité sdélovat osobni Udaje ve verejné pristupnych prostorach,

e umoznit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou osobni Udaje, nebo na obrazov-
ku monitoru, kde jsou takové Udaje zobrazeny,

e sdélovat komukoliv sva pristupova hesla do pocitace, do informacnich systémd a hesla
k zasifrovanym souborlm nebo zafizenim.

Zabezpeceni pisemnosti a zdznamovych médii obsahujicich osobni Udaje:

Pisemnosti a digitalni zdznamova média, které obsahuji osobni Gdaje, musi byt mimo dobu,
kdy jsou pod dohledem honebniho starosty, zabezpeCeny v uzamcenych skfinich, popf. na
jinych mistech, zajist'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digitalni zalohy,
obsahuijici osobni Gdaje.

Zabezpeceni dat obsahuijicich osobni udaje v osobnim poditadi:

e Data obsahuijici osobni Udaje, ktera jsou uloZzena v osobnich pocitacich, musi byt zabezpece-
na pred volnym pristupem neopravnénych osob, znicenim, ztradtou neopravnénymi prenosy,
jinym neopravnénym zpracovanim, jakoZ i jinym zneuzZitim.

e Pevné pocitate s pristupem k osobnim Udajim musi byt alespon zabezpeceny pfistup do
pocitaCe (prihlaseni heslem) a nastaveno uzamdceni obrazovky po dobu necinnosti nejvyse 5
minut.

e Data s osobnimi Udaji na jakémkoliv pfenosném mediu, jako notebook, flashdisk, prenosny
disk, ulozisté soubor mobilniho telefonu a podobné, musi byt, i kdyz se nepredpoklada je-
jich vynaseni z objektu, ale slouzilo jen k prenosu, bezodkladné po prenosu bezpe¢né vyma-
zana.

e Honebni starosta musi dbat na dostatecnou kvalitu hesel (nejméné 8 znakd, obsahuje mini-
malné 3 ze 4 polozek: Velka pismena, mala pismena, Cisla, symboly jako pomicka ¢i lomitko).

8. Zavérecna ustanoveni

Revize smérnice:

e Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji je provedena v pripadé potreby, minimalné
vSak jednou za dva roky.

e Za zpracovani, Udrzbu a revize Smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji odpovida za HS
Podbrezi jeho starosta.

Ucinnost smérnice:
Tato smérnice nabyva Uc¢innosti dnem schvaleni na Valné hromadé HS Podbrezi dne 28. 3.
2023.

honebni starosta honebni mistostarosta ¢len vyboru
Antonin Novotny Ing. Jifi Petr Vit Jansky



